ACCESS .mdb 資料庫分為：

資料表、查詢、表單、報表、資料頁、巨集、及模組。

資料表

由列x行所組成的表格(Table)，每一列叫做記錄(Record)，每一行叫做欄位(Field)。

查詢

從一個或多個資料表中快速及有效尋找出所要的資料。透過Query-by-Example (QBE)準則尋找。

表單

將原始資料以特定行形式呈現在螢幕上作顯示、編輯、及輸入。

報表

將資料印製於報表上作為保存及供人查閱。

資料頁

把Access 資料庫內的資料表或查詢，轉換成可動態地存取的網頁。

巨集
把例行性的按鍵或操作，收集起來存成巨集。

模組

相關程式
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ACCESS資料類型
	資料類型
	大小限制
	使用時機

	文字
	最長為255個位元
	文字或文字與數字的組合(如：地址)，也可以是不需要計算的數字(如：電話號碼)。

	備忘
	最長為65,535個位元
	儲存長度較長的文字及數字，如備忘錄。

	數字
	1、2、4、或8個位元組。16個位元組只提供給複本編號
	可用來做算術計算的數值資料，其中有關金錢的除外(使用貨幣類型)。

	日期/時間
	8個位元組
	用於表示日期及時間。

	貨幣
	8個位元組
	使用貨幣資料類型可以避免計算時發生四捨五入。精確度為小數點左方15個位數及右方4個位數。

	自動編號
	4個位元組。16個位元組只提供給複本編號
	當新增一個記錄時自動插入的唯一順序(每次遞增1)或隨機編號。

	是/否
	1個位元
	這些欄位只包含兩種值之中的其中一種，如是/否、真/假、男/女。

	OLE物件
	最大空間為1G(限制於磁碟空間)
	把OLE物件(如Microsoft Word文件、Microsoft EXCEL試算表、圖片、聲音、或其他二進位資料)，連結或嵌入到資料表之中。

	超連結
	最長為2048個字元
	儲存超連結的欄位。一個超連結可以是一個UNC(通用命名慣例)路徑或一個URL(Uniform Resource Locator)。透過超連結的欄可以連到網路上某一資源。

	查閱精靈
	4個位元組
	建立一個欄位，該欄位將允許您由組合方塊來選擇另一個資料表或另一個清單中的值。
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按<F1>可查詢各別說明，下頁僅提供遮罩字元格式說明。

遮罩字元格式

	序號
	遮罩字元
	使用時機

	1
	0
	可輸入數字(0至9)，且必需要有輸入，不容許+或-。

	2
	9 
	可輸入數字或空格，可以是不需有輸入，不容許+或-。

	3
	#
	可輸入數字或空格，也可以是不需有輸入，在編輯模式下空格會以空白顯示，但是當資料儲存後空白會被移除，容許+或-。

	4
	L
	只可輸入字母(Aa至Zz)，且必需要有輸入。

	5
	?
	只可輸入字母(Aa至Zz)，可以是不需要有輸入。

	6
	A
	可輸入字母或數字，且必需要有輸入。

	7
	a
	可輸入字母或數字，可以是不需要有輸入。

	8
	&
	可輸入任何的字元，且必需要有輸入。

	9
	C 
	可輸入任何的字元或一個空白，可以是不需要有輸入。

	10
	. , : ; - / 
	小數點、千位符號、日期與時間的分隔符號。

	11
	<
	使輸入的字元被轉換成小寫。

	12
	>
	使輸入的字元被轉換成大寫。

	13
	!
	使輸入的字元從右至左顯示，而不從左至右顯示。

	14
	\
	使接下來的字元當作一般文字顯示，而不作為遮罩字元。

	15
	Password
	輸入的字元以”*”顯示，以避免別人看到。


欄位驗證規則比較式及查詢條件式

	<
	小於
	<100

	<=
	小於等於
	<=100

	>
	大於
	>100

	>=
	小於等於
	>=100

	=
	等於
	=100

	<>
	不等於
	<>100

	IS
	等於
	IS>0

	IN
	符合列表中的任一值
	IN(“Taipei”,”Tainan”)

	BETWEEN
	介於某一範圍
	BETWEEN 30 AND 50

	#
	用於日期資料
	#4/10/98#

	LIKE
	符合某一字串
	?

*

#

!
	任意單一字元
任意長度的字元
任意單一數字

除此之外的字元
	LIKE “S?X”

LIKE “L*”

LIKE “###”

LIKE “[!0-9]”


關聯

關聯的種類可為一對一，一對多，多對多3種。從A資料表建立一個關聯到B資料表時，稱A資料表為主資料表，而稱B資料表為關聯資料表。

一對一

如果兩者的關聯欄位是主索引或鍵值唯一的一般索引，則可建立一對一關聯。

一對多

主資料表的一個記錄能與關聯資料表中的許多記錄吻合，但是在關聯資料表中的一個記錄只能與主資料表的一個記錄吻合。如果僅有一個相關欄位是主索引或鍵值唯一的一般索引，則可建立一對多關聯。

多對多

在主資料表的記錄能與關聯資料表中的許多記錄吻合，並且在關聯資料表的記錄亦能與主資料表中的許多記錄吻合。多對多的關聯是使用第三個資料表建立兩個一對多的關聯。

設定「強迫參考完整性」使得：

· 不可修改主資料表的關聯欄位值
· 不可刪除主資料表的記錄
關聯的連接屬性

1. 內部連接(不吻合則不顯示)

2. 左邊外部連接(左(右)

3. 右邊外部連接(右(左)

選取查詢

運算子

	序號
	算術運算子
	比較運算子
	連結運算子
	邏輯運算子

	1
	^
	次方
	>
	大於
	&
	兩字串相連接
	And
	且

	2
	*
	相乘
	<
	小於
	+
	兩字串相連接
	Or
	或

	3
	/
	相除
	>=
	大於等於
	
	
	Not
	非

	4
	\
	整除
	<=
	小於等於
	
	
	Xor
	互斥

	5
	Mod
	求餘數
	<>
	不等於
	
	
	Eqv
	相等

	6
	+
	加法
	=
	等於
	
	
	Imp
	隱含

	7
	-
	減法或負數
	Is
	是什麼
	
	
	
	

	8
	
	
	Like
	像什麼的
	
	
	
	


其他運算子： between … and …, In

萬用字元：*, ?, Fn, #, [char list], [!char list]

試算表函數類別

· 資料庫函數

· 日期和時間函數

· 工程函數

· 財務函數

· 訊息函數

· 邏輯函數

· 尋找和參照函數

· 數學和三角函數

· 統計函數

· 文字函數

計算符號

	+
	加

	-
	減

	*
	乘

	/
	除

	\
	除法後取整數

	MOD
	除法後取餘數

	^
	次方

	&
	合併兩字串


日期函數

	DAY(date)
	傳回date的日數，1~31

	MONTH(date)
	傳回date的月數，1~12

	YEAR(date)
	傳回date的年數，100~9999

	HOUR(date)
	傳回date的時數，0~23

	WEEKDAY(date)
	傳回date為本週的第幾天，1~7

	DATEPART(interval, date)
	根據interval值：”q”：表示第幾季，1~4

”ww”： 表示此年的第幾週，1~53

	DATE()
	傳回今天的日期


表單設計方法

設計檢視：直接從「空白表單」來設計表單內容。

表單精靈：使用精靈來引導設計表單。

自動產生表單-單欄式：直接設計出「單欄式」表單。

自動產生表單-表格式：直接設計出「表格式」表單。

自動產生表單-資料工作表式：直接設計出「資料工作表式」表單。

圖表精靈：建立內含圖表的表單。

樞紐分析表精靈：建立內含Excel樞紐分析表的表單。

表單屬性類別

格式：顯示此欄位的外觀格式設定。

資料：包括輸入遮罩、預設值、資料驗證規則等

事件：當表單執行時，使用者對此物件的動作，所產生對應的處理事件。

其他：非前三種類別的屬性，歸類於此處。

全部

表單工具箱

A(:標籤

ab: 文字方塊，須給予控制項資料來源。

XYZ: 選項群組-切換按鈕、選擇按鈕、核取方塊

切換按鈕 是/否

選擇按鈕 是/否

核取方塊 是/否

組合方塊

清單方塊 顯示可捲軸之值的清單

指令按鈕

影像

未結合物件框

結合物件框

分頁

索引標籤控制項

子表單/子報表

線條

矩形

其他

巨集

開啟/關閉視窗

Close – 關閉指定的視窗

OpenForm – 開啟一表單檔

OpenModule – 於設計模式，開啟一模組，並顯示程序

OpenQuery – 開啟一查詢檔

OpenReport – 開啟一報表檔

OpenTable – 開啟一資料表

列印資料

OutputTo – 輸出資料表、查詢檔、表單或報表…到Microsoft Excel、Word、NotePad，並可啟動這些應用程式以編輯檔案

PrintOut – 列印目前作用中的資料表、表單、模組、報表

執行查詢

OpenQuery – 執行查詢，並顯示查詢結果

RunSQL – 執行指定的動作查詢，或是資料定義查詢

CancelEvent – 於巨集中，取消某一事件的執行

DoMenuItem – 執行Access功能表上的選項

Quit – 關閉所有的Access，視窗並離開Access

RunCode – 執行一VBA程序

RunMarco – 執行另一巨集

StopAllMacro – 停止執行所有的巨集

StopMacro - 停止執行目前的巨集

設定值

ReQuery – 重新執行查詢檔中的控制物件，以更新修改過的資料

SendKeys – 儲存按鍵值於鍵盤緩衝區

SetValue – 改變控制物件的任一屬性值

搜尋資料

ApplyFilter – 設定條件，以過濾需要的資料記錄

FindNext – 搜尋下一筆符合條件的資料記錄

FindRecord – 找尋一筆符合條件的記錄

GoToRecord – 移到某一筆指定的記錄

AddMenu – 於自定選單中，加入一拉下式選單

SetMenuItem – 於自定選單中，設定某表單選項的狀態

DoMenuItem – 於Access功能表中執行某一命令

控制顯示與焦點(focus)

Echo – 當巨集執行時，控制中間動作的顯示

GoToCommand – 設定某一控制為焦點

GoToPage – 移到表單中某一頁

HourGlass – 改變滑鼠指標變成沙漏狀

Maximize – 將作用中的視窗最大化

Minimize – 將作用中的視窗最小化

MoveSize – 移動目前的視窗或改變其大小

RepaintObject – 設定重畫的物件為焦點

Restore – 將最大化或最小化的視窗，還原成原來的大小

SelectObject – 選取指定的物件

SetWarnings – 當設定此項目，若遇到任何系統警告訊息，會自動反應一Enter鍵

ShowAllRecords – 清除所有過濾條件，以顯示出所有記錄

ShowToolbar – 顯示或隱藏工具列

使用者作用訊息

Beep – 喇叭發出一聲

MsgBox – 顯示一警告或訊息對話框，亦可設定成開啟此對話框時發出聲音

處理物件

CopyObject – 複製任一資料庫中的物件到目前的資料庫

DeleteObject – 刪除任意資料表、報表、查詢

Save – 儲存任意資料表、報表、查詢

Rename – 將指定的物件更換名稱

SendObject – 送出資料表、報表、查詢至電子郵件

TransferDatabase – 從dBASE、paradox、FoxPro、SQL資料庫中，匯入或送出資料庫

TransferSpreadsheet – 從Excel或Lotus試算表中，匯入或送出資料

TransferText – 從文字檔中，匯入或送出資料

執行外部應用程式

RunApp – 於MS-DOS或Windows環境中，啟動應用程式
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